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ВВЕДЕНИЕ
Выполнение студентами выпускных квалификационных работ (далее – ВКР) является частью основной профессиональной образовательной программы среднего профессионального образования, которая является проверкой качества полученных студентом знаний и умений, практического опыта, сформированных общих и профессиональных компетенций, позволяющих решать профессиональные задачи.Методические указания устанавливают единые нормы, структуру, порядок выполнения и оформления выпускной квалификационной работы в виде дипломной работы, дипломного проектас учетом требований федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования по конкретной специальности.
ВКР призвана способствовать систематизации и закреплению знаний студента по специальности при решении конкретных задач, а также выяснить уровень подготовки выпускника к самостоятельной работе.
Подготовка и защита дипломной работы является завершающим этапом освоения программы подготовки специалиста. 

Выпускная квалификационная работа выполняется на основе изучения нормативных правовых документов, литературных и других источников информации. Необходимым условием работы является использование практических материалов организаций здравоохранения, в которых студенты проходят практику. Настоящие методические указания разработаны в целях оказания студентам методической помощи при выборе темы дипломной работы, ее выполнении и оформлении результатов. 

1. СТРУКТУРА И ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ ВЫПУСКНОЙ  КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
1.1 Общие положения, цели и задачи работы

ВКР – это итоговая аттестационная, самостоятельная учебно-исследовательская работа студента, выполненная им на выпускном курсе, оформленная с соблюдением необходимых требований и представленная по окончании обучения к защите перед государственной экзаменационной комиссией.
Целью выполнения ВКР является систематизация и углубление теоретических и практических знаний по избранной специальности, их применение при решении конкретных практических задач, овладение основами научного исследования, осмысление будущей профессиональной деятельности.

Основными задачами ВКР выступают:

· закрепление, углубление теоретических знаний и практических умений студентов, их применение в профессиональной деятельности;

· развитие навыков самостоятельной работы с научной и научно-методической литературой, овладение методикой исследования вопросов, поставленных в дипломной работе (проекте), и методами статистического анализа,  цифрового материала, стремления к поиску профессиональных решений;

· развитие навыков научного и стилистически грамотного изложения материала, убедительного обоснования выводов, практических рекомендаций;

· выявление подготовленности студентов к самостоятельной профессиональной  деятельности по избранной специальности;

· формирование ценностного отношения к профессиональной деятельности.
ВКР должна иметь актуальность, новизну и практическую значимость. Выполненная ВКР  в целом должна:

· соответствовать разработанному заданию;

· включать анализ источников по теме с обобщениями и выводами, сопоставлениями и оценкой различных точек зрения;

· продемонстрировать требуемый уровень общенаучной и специальной подготовки выпускника, его способность и умение применять на практике освоенные знания, практические умения, общие и профессиональные компетенции в соответствии с ФГОС СПО.

ВКР выполняется выпускником с использованием собранных им лично материалов, в том числе в период прохождения преддипломной практики, а также работы над выполнением курсовой работы (проекта).
1.2 Этапы выполнения
Процесс подготовки, выполнения и защиты ВКР состоит из следующих этапов: 

1) выбор темы и согласование ее с  руководителем; 

2) подбор нормативных правовых документов, литературных и других  источников информации; 

3) оформление организационных документов по написанию работы;

4) изучение требований к оформлению работы;

5) изучение подобранных источников информации;

6)подбор практического материала по теме ВКР;

7) написание работы;

8) завершение работы и представление ее на рецензию;

9) разработка тезисов доклада для защиты;

10) подготовка презентации;

11) защита работы.
1.3  Выбор темы, порядок и срок закрепления ее за студентами
Студентам предоставляется право выбора темы ВКР, в том числе предложение  своей тематики с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки для практического применения. 
Темы ВКР  должны отвечать современным требованиям развития науки, здравоохранения и социальной сферы, иметь практикоориентированный характер, соответствовать содержанию одного или нескольких профессиональных модулей, входящих в программу подготовки специалистов среднего звена.
Тема ВКР, закрепленная за студентом,  и назначение руководителя ВКР, утверждается приказом директора Колледжа.

Тему ВКР студент выбирает самостоятельно из числа рекомендованных. Выполняется выпускная квалификационная работа на материалах конкретной организации системы здравоохранения или социального развития. 
 В исключительных случаях, на основании личного заявления обучающегося, не позднее чем за три месяца до защиты, тема ВКР может быть изменена. 
1.4  Содержание и структура выпускной квалификационной работы
Рекомендуется следующая структура дипломной работы:

- титульный лист; 

- содержание;

– введение;

– основнаячастьВКР,  состоящая из двух глав (теоретической и практической). В каждой главе должно быть, как правило, по два раздела, в каждом из которых не более 3-х подразделов;
– заключение;

– список использованных источников (15–20 источников);

– приложения (по тексту изложения работы обязательно должны быть ссылки на номера приложений).

Общий объем ВКР должен составлять 30 – 60 страниц печатного текста, не считая приложений.
Примерное соотношение между отдельными частями ВКР следующее: введение – 3-5 страниц (10% текста), заключение – 4-5 страниц (5-10% текста), большую часть работы занимает основная часть (80% текста).
Титульный лист – по установленному  образцу, который содержит полное наименование образовательной организации, шифр и наименование специальности, а также тему ВКР (в полном соответствии с приказом по Колледжу); номер группы, фамилию, имя и отчество обучающегося, фамилию, имя и отчество руководителя ВКР. 

Содержание включает введение, наименования и номера глави разделов, заключение, список использованных источников, приложения с указанием их номеров.

Во введении необходимо обосновать актуальность и практическую значимость выбранной темы, сформулировать цель и задачи, объект и предмет дипломной работы, методы исследования. Во введении характеризуется состояние проблемы на основе критического анализа использованных источников и изучения практического материала.
Содержащиеся во введении формулировки актуальности темы, цели и задач работы, практической значимости должны быть четкими и не иметь двояких толкований.

Основная часть ВКРвключает главы и разделы в соответствии с логической структурой изложения. Название главы не должно дублировать название темы, а название разделов – название глав. Формулировки должны быть лаконичными и отражать суть главы (раздела).

Основная часть ВКР  должна содержать две главы.

Первая глава посвящается теоретическим аспектам изучаемого объекта и предмета ВКР. В ней содержится обзор используемых источников, нормативной базы по теме дипломной работы, краткая история поставленной проблемы. Работа над первой главой должна позволить руководителю оценить и отметить в отзыве уровень развития следующих общих компетенций выпускника:

– понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес (OK-1);

– осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития (ОК-4);

Вторая глава посвящается анализу практического материала, полученного в том числе во время производственной практики (преддипломной). В этой главе содержится:

– анализ конкретного материала по избранной теме (на примере конкретной организации) желательно за период не менее двух лет; 
– описание выявленных проблем и тенденций развития объекта и предмета изучения на основе анализа конкретного материала по избранной теме; 
– описание имеющихся путей решения выявленных проблем. 

В ходе анализа могут использоваться аналитические таблицы, расчеты, формулы, схемы, диаграммы и графики. Работа над второй главой должна позволить руководителю оценить и отметить в отзыве уровень развития следующих общих компетенций:

– организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество (ОК-2);

– принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести  за них ответственность (ОК-3);

– владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий (ОК-5);

– ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности (ОК-9).

Каждый раздел должен завершаться конкретными выводами, вытекающими из анализа фактического материала.
Руководитель ВКР должен оценить и отметить в отзыве уровень развития профессиональных компетенций, в рамках освоения профессионального модуля, соответствующего выбранной теме дипломной работы.
Заключение является завершающей частью ВКР, которое содержит выводы и рекомендации с их кратким обоснованием в соответствии с поставленной целью и задачами, раскрывает значимость полученных результатов. Заключение не должно составлять более пяти страниц текста. 
Список использованных источников отражает перечень источников, которые использовались при написании дипломной работы. Список должен содержать не менее 15-20 источников (нормативные правовые акты, учебники, пособия, справочники, монографии, авторефераты, архивные материалы, интернет–ресурсы).
Приложения содержат материалы, отражающие образцы ан​кет, тестов, иллюстрации вспомогательного характера и др. Прило​жение следует оформлять как продолжение дипломной работы на ее последующих страницах.

1.5  Составление плана
Правильно составленный план служит основой в подготовке ВКР студентом,  помогает ему систематизировать теоретический и практический материал, обеспечить последовательность его изложения.

Развернутый план работы составляется каждым студентом самостоятельно в соответствии с выбранной темой и дипломным заданием, согласовывается с руководителем ВКР. Основными требованиями к плану являются четкость и логическая последовательность расположения рассматриваемых вопросов; отсутствие чрезмерного дробления работы на разделы, подразделы, пункты, не подкрепленные теоретическим или практическим материалом.В ходе работы план может уточняться, могут вводиться новые подразделы.
1.6 Подбор и изучение источников информации
После составления плана обучающийся приступает к изучению источников информации по избранной тематике и к систематизации теоретического материала. При этом следует использовать нормативные правовые акты по рассматриваемым вопросам, специальную литературу и периодические издания, учебники, пособия, справочники, монографии, авторефераты, архивные материалы, интернет–ресурсы. Рекомендуется проработка и обобщение как отечественных, так и иностранных источников. Изучение источников лучше начинать с материалов, опубликованных в последние годы, постепенно переходя к более ранним публикациям. Такой порядок формирует критическое отношение к сведениям, приводимым в литературных источниках по изучаемому вопросу, и позволяет выявить последние достижения в данной области науки и практики.
1.7 Сбор и анализ практических материалов
Сбор и обработка практического материала является одним из ответственных и самых трудоемких этапов в подготовке дипломной работы. Качество дипломной работы во многом зависит от того, насколько правильно и полно будет подобран практический материал, проанализирован и размещен в тексте. 

Сбор статистических и других материалов в учреждениях здравоохранения, фармацевтических организациях и социальных службах проводится обучающимися в период практик. Объем и характер собираемых материалов определяется дипломным заданием, рекомендациями руководителя ВКР, спецификой базы практики как объекта изучения.

Обработка полученных данных производится с применением методов математической статистики, что позволяет повысить научный уровень работы и выявить степень достоверности полученных результатов. Данные сводятся в таблицы, сопоставляются за ряд лет, оформляются в виде диаграмм или графиков; выявляются закономерности и тенденции изменения изучаемых параметров; устанавливаются причины, их обуславливающие; намечаются пути оптимизации.

В целях эффективного использования времени на сбор материала в период прохождения преддипломной практики студент должен составить план сбора и обработки материала и согласовать его с руководителем ВКР. На основе изучения практического материала (плановых, отчетных документов, медицинской документации, данных анкетирования, архивных документов и т. д.) обучающийся накапливает цифровые данные, осуществляет дополнительные расчеты, составляет аналитические таблицы, проводит их анализ, что позволяет сформулировать выводы и обоснованные рекомендации по решаемой проблеме.

Кроме данных баз практики, студент должен изучить данные, публикуемые в статистических сборниках, справочниках, периодических изданиях. Полученные данные должны быть систематизированы и отражены в дипломной работе в виде таблиц, диаграмм, графиков, убедительно характеризующих суть исследуемых явлений в динамике.
2. ОФОРМЛЕНИЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ  РАБОТЫ
2.1 Общие требования
В тексте можно использовать шрифтовые выделения (размер шрифта, полужирный, курсив), но не используется подчеркивание символов. Печать текста должна быть без режима экономии тонера и чернил с одной стороны листа бумаги, без смазывания и не пропечатанных мест, помарок и исправлений. 
Готовая работа должна быть сброшюрована и иметь твёрдый переплёт. Количество листов в работе должно быть не менее 30 и не превышать 60 страниц без учета приложений. Порядок брошюровки дипломной работы следующий: титульный лист с соответствующими подписями, ,задание на  ВКР, отзыв, рецензия, содержание, основная часть, заключение,  список использованных источников,  приложения,  протокол предзащиты.
Дипломные работы представляются в одном экземпляре. 
	Формат листа бумаги
	А4 (210 х 297)

	Шрифт
	TimesNewRoman

	Размер шрифта
	14

	Цвет шрифта
	черный

	Межстрочный  интервал
	1,5

	Размеры полей
	Левое –3 см, правое –1,5 см, верхнее – 2 см, нижнее – 2 см.

	Отступ красной строки
	         1,25 см

	Выравнивание текста
	По ширине

	Переносы слов
	 По слогам по всему тексту выпускной работы.



	Вид печати 
	Без режима экономии тонера и чернил
На одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210 х 297) 


2.2  Оформление титульного листа

Титульный лист является первой страницей ВКР и служит источником информации, необходимой для обработки и поиска документа, на нем приводятся основные сведения: полное наименование образовательной организации, название ВКР, шифр и наименование специальности, номер группы, фамилия, имя, отчество обучающегося и фамилия, имя и отчество руководителя ВКР, а также место и год написания ВКР. Титульный лист включается в общую нумерацию, но номер страницы на нем не ставится.

Пример оформления титульного листа приведен в Приложении 1.
2.3 Оформление содержания
Содержание – указатель рубрик (заголовков), включает в себя наименование всех разделов дипломной работы. В оглавлении рубрики должны точно соответствовать заголовкам текста, взаиморасположение рубрик должно правильно отражать последовательность их в тексте. В конце каждой главы оглавления проставляют номер страницы, на которой напечатан данный заголовок в тексте. 
Заголовок «СОДЕРЖАНИЕ» пишется заглавными буквами посередине строки, наименования, включенные в содержание, записывают строчными буквами, начиная с прописной буквы, полужирным шрифтом.  В конце каждой главы оглавления проставляют номер страницы, на которой напечатан данный заголовок в тексте.Нумерация глав и разделов производится арабскими цифрами. Пример оформления содержания представлен в Приложении 2.
2.4 Оформление заголовков
Заголовки основных структурных элементов работы (слова «СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЯ») располагают в середине строки без точки в конце и печатают полужирным шрифтом заглавными буквами без подчеркивания. Каждый структурный элемент следует начинать с новой страницы. Наименования глав следует располагать по центру строки без точки в конце, без подчеркивания, отделяя от текста двумя межстрочными интервалами, при этом слово «ГЛАВА» печатают  заглавными буквами, полужирным шрифтом, название главы – заглавными буквами без кавычек полужирным шрифтом (Пример: ГЛАВА 1. ТЕОРЕТИЧЕСКОЕ ОБОСНОВАНИЕ СЕСТРИНСКОГО УХОДА). Главы делятся на разделы, которые в свою очередь могут делиться на подразделы.

Номер раздела состоит из номера  главы и порядкового номера раздела в главе, разделенных точкой, в конце номера точка не ставится. Аналогичным образом нумеруются и подразделы (Пример: 1.2.1 Послеоперационные осложнения и их профилактика). Заголовки разделов и подразделов следует печатать с абзацного отступа с прописной буквы без точки в конце, полужирным шрифтом не подчеркивая. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Переносы слов в заголовках не допускаются.
2.5 Оформление основного текста
Основной текст ВКР должен иметь равномерную плотность, контрастность и четкость изображения. В тексте должны быть четкие не расплывшиеся линии, буквы, цифры и знаки.
Нумерация страниц ВКР должна быть сквозной, начиная с титульного листа, включая приложения. Номер страницы располагается по центру, в нижней части листа без точки, на титульном листе ВКР номер страницы не ставится. 

2.6  Оформление графического материала
На все иллюстрации (графики, схемы, диаграммы, фотоснимки и т.д.) в тексте должны быть даны ссылки. Графический материал должен располагаться непосредственно после текста, в котором он упоминается впервые, или на следующей странице, все иллюстрации в работе должны быть пронумерованы и иметь подпись. Иллюстрации,за исключением иллюстраций приложений нумеруются арабскими цифрами сквозной нумерацией в пределах всей работы без использования знака «№», подпись к иллюстрации располагается под ней в центре строки, при этом тип иллюстрации (график, схема, диаграмма, фотоснимок и т.д.) пишется полностью, точка в конце названия не ставится.

Иллюстрации должны быть в компьютерном исполнении, в том числе могут быть  цветными.
Если графический материал располагается в приложении, то его обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением обозначения приложения (Пример: График 1 – Изменение количества среднего медицинского персонала в России в ХХв).

2.7  Оформление таблиц
Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Наименование таблицы, при его наличии, должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. При ссылке следует писать слово «Таблица» с указанием ее номера.
Таблицу следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. На все таблицы в работе должны быть ссылки.Наименование таблицы следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире.Название таблицы печатается обычным 14 шрифтом Times New Roman. 
Таблицу с большим числом строк допускается переносить на другой лист (страницу). При переносе части таблицы на другой лист (страницу) слово «Таблица», ее номер и наименование указывают один раз слева над первой частью таблицы, а над другими частями также слева пишут слова «Продолжение таблицы» и указывают номер таблицы. Точка в конце названия не ставится.
Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят.  
Таблицы слева, справа и снизу  ограничивают линиями. Текст в таблицах следует печатать 12 обычным шрифтом Times New Roman, через один интервал. 
Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не допускается. Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки таблицы, допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей. 
Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф. 
Головка таблицы должна быть отделена линией от остальной части таблицы.
Пример:
Таблица 1 - Количество ЛПУ в Самарской области в различные периоды
[image: image1.png]



	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



     Боковик                                                Графы (колонки)
(графа для заголовков)

2.8  Оформление примечаний и сносок
Примечания приводят, если необходимы пояснения или справочные данные к содержанию текста, таблиц или графического материала. Примечания следует помещать непосредственно после текстового, графического материала или в таблице, к которым относятся эти примечания. 
Слово «Примечание» следует печатать с прописной буквы с абзацного отступа и не подчеркивать. Если примечание одно, то после слова «Примечание» ставится тире и примечание печатается с прописной буквы. Одно примечание не нумеруют. 
Несколько примечаний нумеруют по порядку арабскими цифрами без проставления точки. Примечание к таблице помещают в конце таблицы над линией, обозначающей окончание таблицы. 
Пример:
Примечание - ______________________________________________________ 
Несколько примечаний нумеруются по порядку арабскими цифрами. 
Пример:
Примечания 1_________________________________________________________________2_________________________________________________________________3________________________________________________________________

При необходимости дополнительного пояснения его допускается оформлять в виде сноски. Знак сноски ставят непосредственно после того слова, числа, символа, предложения, к которому дается пояснение. Знак сноски выполняют надстрочно арабскими цифрами со скобкой. Допускается вместо цифр выполнять сноски звездочками «*». Применять более трех звездочек на странице не допускается. Сноску располагают в конце страницы с абзацного отступа, отделяя от текста короткой горизонтальной линией слева. Сноску к таблице располагают в конце таблицы над линией, обозначающей окончание таблицы.
2.9  Оформление уравнений и формул

Формулы приводятся сначала в буквенном выражении, затем дается расшифровка входящих в них индексов, величин в той же последовательности, в которой они даны в формуле. В соответствии с ГОСТ 7.32-2001 уравнения и формулы выделяют из текста в отдельную строку, отделяя сверху и снизу от текста пустыми строками. Если уравнение не умещается в одну строку, то оно должно быть перенесено после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (-), умножения (х), деления (:), или других математических знаков, причем этот знак в начале следующей строки повторяют. При переносе формулы на знаке, символизирующем операцию умножения, применяют знак «х».

Все уравнения и формулы нумеруются сквозной нумерацией в пределах всей работы арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на строке (справа от формулы).
Формулы необходимо располагать в центре строки и выполнять в программе «редактор формул». 
Например:

Индекс массы тела величина, позволяющая оценить степень соответствия массы человека и его роста в кг/м2

где:

m — масса тела в килограммах

h — рост в метрах

Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках. 
Пример - ... в формуле (1)
2.10  Оформление ссылок

Ссылки на использованные источники следует указывать порядковым номеромбиблиографического описания источника в списке использованных источников. Порядковыйномер ссылки заключают в квадратные скобки. Нумерация ссылок ведется арабскими цифрами впорядке приведения ссылок в тексте ВКР независимо от деления ее на разделы.

 Сноска за текстом на литературу, указанную в списке - оформляется в конце предложения перед точкойв следующем виде: [8. с. 24-35], что означает: ис​точник под порядковым номером 8, страницы с 24 по 35.
2.10 Оформление списка использованных  источников

Список использованных источников является элементом библиографического аппарата, который содержит библиографические описания использованных источников и располагается с новой страницы после заключения. Сведения об источниках следует располагать в порядке появления ссылок на источники втексте работы и нумеровать арабскими цифрами без точки и печатать с абзацного отступа.
Список использованных источников должен содержать не менее 15-20 источников (нормативные правовые акты, учебники, пособия, справочники, монографии, авторефераты, архивные материалы, интернет–ресурсы).
Список использованных источников составляют в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1.-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления». 
Пример оформления списка использованных  источников представлен в Приложении 3.
2.11  Оформление приложений
Приложение оформляют как продолжение данного документа на последующих его листах.В тексте дипломной работы на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагаютв порядке ссылок на них в тексте. Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посерединестраницы слова «Приложение», его обозначения арабскими цифрами. Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста спрописной буквы отдельной строкой.
Приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумерациюстраниц.
3. ПОДГОТОВКА И ЗАЩИТА РАБОТЫ
3.1  Оформление  отзыва и рецензии
Законченная  ВКР представляется на отзыв  руководителю ВКР не позднее чем за 2 недели до защиты. 
Отзыв  должен включать в себя:

―
заключение  по выбору  заявленной темы в части актуальности и новизны;

―
оценку    практической значимости; 

―
выводы по качеству выполненной работы;
―
вывод о сформированности общих компетенций;

―
вывод о сформированности профессиональных компетенций;

―
оценку выпускной квалификационной работы в целом;
―
рекомендации по присвоению квалификации;
Полностью оформленную дипломную работу студент сдает на предварительную защиту по графику учебной части. К защите допускаются работы только с положительным отзывом руководителя.
Форма отзыва представлена в Приложении 4.
ВКР подлежат обязательному рецензированию. Рецензенты ВКР  определяются не позднее, чем за месяц до защиты ВКР и назначаются приказом директора Колледжа не позднее, чем за две недели до защиты.
 Содержание рецензии доводится до сведения  обучающегося не позднее, чем за день до защиты ВКР. Внесение изменений в ВКР после получения рецензии не допускается.

Рецензия должна включать в себя:

―
заключение  о  соответствии  ВКР заявленной теме и заданию на нее;

―
оценку    качества   выполнения   каждого   раздела   ВКР, графической части проекта (если таковая имеется); 

―
оценку   степени   разработки поставленных  вопросов и практической значимости работы, 

―
общую оценку качества выполнения ВКР.
В рецензии должен  содержатся краткий анализ ВКР, степень её соответствия к существующим требованиям выпускных квалификационных работ: выявляются достоинства и недостатки. Вводная часть  содержит сведения об авторе (ФИО, курс, группа и специальность), указание темы дипломной работы и степень ее актуальности. 
Заключение  содержит общий вывод по работе: допускается ли или не допускается она к защите с рекомендованной оценкой преподавателя. Завершает рецензию подпись рецензента. 

Форма  рецензии представлена в Приложении 5.

3.2  Порядок защиты выпускной квалификационной работы
Защита ВКР проводится на открытом заседании ГЭК с участием не менее двух трети ее состава.
На защиту  ВКР отводится до 1 академического часа на одну работу. Процедура защиты включает:

―
доклад студента (от 10 до 15 минут);

―
ознакомление с отзывом и рецензией;

―
вопросы членов комиссии;

―
ответы студента.
Внешний вид обучающихся на публичной защите ВКР должен соответствовать правилам внутреннего распорядка Колледжа (наличие халата, медицинской шапочки и пр. требования).
Защита имеет своей целью выявление степени раскрытия автором темы работы, самостоятельности и глубины изучения поставленных в ней проблем, обоснованности выводов и предложений. Обучающийся должен излагать основное содержание своей  ВКР свободно, с отрывом от письменного текста. 
Доклад следует начинать с обоснования актуальности темы исследования, его цели и задач, далее по главам раскрывать основное содержание квалификационной работы, а затем осветить ее основные результаты, сделанные выводы и предложения. Во время доклада обучающийся использует подготовленный наглядный материал, иллюстрирующий основные положения ВКР.Защита работы проводится каждым обучающимся  индивидуально.После завершения доклада члены ГЭК задают обучающемуся вопросы. При ответах на вопросы  обучающийся имеет право пользоваться своей работой.
Во время защиты творческого дипломного проекта представляется модель для оценивания работы. Зачитывается отзыв руководителя ВКР, рецензия, предоставляется слово обучающемуся для представления и защиты выполненного образа.

Оценка защиты ВКР производится в соответствии с разработанными критериями оценки. Система оценки защиты ВКР отражается в программе  ГИА по программе подготовки специалистов среднего звена и доводятся до сведения обучающихся не позднее чем за 6 месяцев до начала ГИА.
Студенту, защитившему выпускную квалификационную работу, решением ГЭК присваивается квалификация в соответствии с полученной специальностью.
3.3  Требования к презентации
Успешность защиты дипломной работы состоит не только в хорошем докладе, но и грамотной презентации. Председатель и члены экзаменационной комиссии знакомятся с работой, слушают доклад и смотрят презентацию. Поэтому неудачная презентация может испортить доклад.

Целью презентации является визуальное представление замысла автора, максимально удобное для восприятия слушателями и побуждающее их на позитивное взаимодействие с автором.Сопровождающая презентация должна  отражать содержание доклада, т. е. содержать ту же информацию. 
В презентации целесообразно акцентировать внимание на понятиях и определениях, статистических данных, выводах.
Требования к презентации дипломной работы

	Вид объекта
	Требования

	Количество 
слайдов
	· 15-20

	Формат слайдов
	· Ориентация – альбомная

· Ширина – 24 см

· Высота – 18 см

· Нумерация слайдов с №1

· Графический и текстовый материал размещаются на слайдах так, чтобы слева и справа оставалось использованное   поле шириной не менее 0,5 см.

	Стиль
	· Соблюдайте единый стиль оформления
· Избегайте стилей, которые будут отвлекать от самой презентации

	Фон
	· Для фона выбирайте более холодные тона

· Никогда не пишите светлыми буквами по светлому фону и темными буквами по темному фону

· Старайтесь не вставлять на страницу графический фон

	Использование цвета
	· На одном слайде рекомендуется использовать не более трех цветов: один для фона, один для заголовков, один для текста
· Для фона и текста используйте контрастные цвета

	Анимационные эффекты
	· Не использовать

	Способы выделения информации
	· Следует использовать:
· таблицы, рисунки, диаграммы, схемы для иллюстрации наиболее важных фактов
· рамки, границу, заливку
· разные цвета  шрифта, штриховку, стрелки

	Объем информации
	· Не стоит заполнять один слайд слишком большим объемом информации: люди могут единовременно запомнить не более трех фактов, выводов, определений
· Наибольшая эффективность достигается тогда, когда ключевые пункты отображаются по одному на каждом отдельном слайде

	Представление информации 
	· Используйте короткие слова и предложения
· Заголовки должны привлекать внимание
· Предпочтительно горизонтальное расположение информации
· Наиболее важная информация должна располагаться в центре экрана
· Если на слайде располагается картинка, надпись должна располагаться под ней
· Максимальное число строк на слайде – 8, большее их число не будет восприниматься

	Оформление заголовков
	· Точка в конце не ставится, если заголовок состоит из двух предложений – ставится в конце
· Не рекомендуется писать длинные заголовки
· Слайды должны иметь одинаковые заголовки, но по необходимости назвать одинаково и писать в конце (1), (2), (3), или продолжение (продолжение 1), (продолжение 2)

	Шрифты
	· заголовок слайда - 22-28 pt

· подзаголовок - 20-24 pt

· текст -18-22 pt

· подписи данных в диаграммах - 20-24 pt

· шрифт легенды - 16-22 pt

· информация в таблицах - 18-22 pt

· Шрифтыбеззасечек (Arial, Arial Black, Tahoma, ит.д.) 

· Нельзя смешивать разные типы шрифтов в одной презентации
· Для выделения информации желательно использовать жирный шрифт, курсив использовать как можно реже
· Подчеркивание использовать нельзя, т.к. это ассоциируется с гиперссылками
· Нельзя злоупотреблять прописными буквами (они читаются хуже строчных букв)

	Рисунки и графики
	· Лучше не располагать на одном слайде более 2 рисунков, так как иначе внимание слушателей будет рассеиваться
· Не стоит вставлять в презентации большие таблицы: они трудны для восприятия - лучше заменять их графиками, построенными на основе этих таблиц

	Оформление диаграмм
	· Диаграммы готовятся с использованием мастера диаграмм табличного процессора MS Excel

· У диаграммы должно быть название или таким названием может служить заголовок слайд
· Диаграмма располагается на всем  слайде
· Линии и подписи должны быть хорошо видны

	Оформление таблиц
	· Должно быть название таблицы

· Шапка таблицы должна отличаться от основных данных


Структура презентации

	Номер слайда
	Содержание слайда

	1 слайд
	Титул. Указывается наименование образовательной организации, тема ВКР, шифр и наименование специальности, группа, фамилия, имя, отчество обучающегося, фамилия, имя, отчество  руководителя ВКР, место и год защиты ВКР

	2 слайд
	Актуальность

	3 слайд 
	Объект, предмет

	4 слайд 
	Цель, задачи исследования

	5 слайд
	Методы исследования, практическая значимость

	6-8слайд
	Теоретическая часть

	9-15 слайд
	Практическая часть

	16 слайд
	Выводы

	17-18 слайд
	Заключение

	19 слайд
	Спасибо за внимание!
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