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1. Общие положения

1 Л. Положение об официальном сайте государственного бюджетного 

профессионального образовательного учреждения «Самарский 

медицинский колледж им. Н. Ляпиной» и его филиалов -  www.smedk.ru 

(далее -  Положение) определяет статус сайта www.smedk.ru (далее -  

Сайт) и сайтов филиалов, входящих в состав Сайта, структуру и порядок 

размещения в сети Интернет информационных материалов, образующих 

информационные ресурсы ГБПОУ «СМК им. Н. Ляпиной» (далее -  

Колледж), а также права, обязанности, ответственность и регламент 

взаимодействия отдела информационных технологий (далее -  Отдела), 

осуществляющего программно-техническую поддержку данного Сайта, 

и лиц, осуществляющих его информационное наполнение.

1.2. На Сайте размещается официальная информация об основных сферах 

деятельности Колледжа и его филиалов (образовательная, научная,

• формирование целостного, позитивного представления о Колледже и

• объективное и оперативное информирование преподавателей,

воспитательная, общественная).

1.3. Задачи Сайта:

его филиалах;
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сотрудников, обучающихся, выпускников, абитуриентов, деловых 

партнеров и других заинтересованных лиц о различных аспектах жизни 

и деятельности Колледжа и его филиалов;

• осуществление обмена информацией между подразделениями 

Колледжа и его филиалами;

• повышение конкурентоспособности и инвестиционной

привлекательности Колледжа и его филиалов;

• развитие научных и учебных связей с профессиональными 

образовательными организациями России, ближнего и дальнего 

зарубежья;

• создание единого информационного пространства Колледжа и его 

филиалов на основе интеграции информационных ресурсов и сервисов 

структурных подразделений;

• стимулирование творческой активности педагогов и обучающихся;

• обеспечение информационной открытости образовательной среды 

Колледжа и его филиалов.

1.4. Функционирование Сайта регламентируется действующим 

законодательством Российской Федерации, Уставом Колледжа, 

настоящим Положением, приказами и распоряжениями директора.

1.5. При цитировании ссылка на информацию, опубликованную на Сайте, 

обязательна.

2. Регламент представления информации на Сайге

2.1. Требования, предъявляемые к информации, размещаемой на Сайте 

должны соответствовать требованиям к официальной информации, 

публикуемой в средствах массовой информации: запрещается 

размещение заведомо ложной информации, использование
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ненормативной лексики, размещение ресурсов, содержащих 

информацию, разжигающую религиозную или межнациональную рознь, 

призывающую к насилию и т.п.

2.2. Информационные ресурсы Сайта формируются как отражение 

различных сторон жизни и деятельности всех структурных 

подразделений Колледжа и его филиалов, его преподавателей, 

сотрудников, обучающихся.

2.3. Информация о Колледже и его филиалах должна представляться в 

аспекте, не порочащем Колледж и его филиалы. В дискуссионных 

вопросах должно указываться, что это личная точка зрения автора, а не 

позиция Колледжа или его филиалов.

2.4. Права на все информационные материалы, размещенные на Сайте, 

принадлежат Колледжу и его филиалам при условии, что иное не 

регламентировано отдельными юридическими документами.

2.5. Информационные ресурсы Сайта, содержащие информацию о 

деятельности учреждения, являются открытыми и общедоступными, 

если статус отдельных ресурсов не определен специальными 

документами.

2.6. Перечень основных информационных ресурсов (разделов и

подразделов) Сайта формируется специалистами Отдела в соответствии 

с действующим законодательством Российской Федерации и

утверждается директором Колледжа.

2.7. Дополнительные информационные ресурсы могут быть размещены на 

отдельных специализированных сайтах, доступ к которым организуется 

с Сайта. Специализированные сайты должны соответствовать данному 

регламенту и требованиям, выработанным Отделом.
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3. Информационное наполнение и функционирование Сайта

3.1. Информационное наполнение Сайта осуществляется объединенными 

усилиями структурных подразделений Колледжа и его филиалов.

3.2. Обязательное информационное наполнение и структура разделов Сайта 

определяется следующими нормативными документами:

• Постановление Правительства РФ от 10.07.2013 №582.

• Приказ Рособрнадзора от 29.05.2014 №785.

• Приказ Рособрнадзора от 02.02.2016 №134.

• Постановление Правительства РФ от 17.05.2017 №575.

• Федеральный закон от 29.12.2012 №273-Ф3.

3.3. По каждому разделу и (или) подразделу Сайта назначается лицо, 

ответственное за предоставление и размещение информации (далее 

Ответственный).

3.4. Обеспечение функционирования и программно-технической поддержки 

Сайта, исключая специализированные сайты, обозначенные в п. 2.7, 

возлагается на Отдел. В случае несоответствия специализированного 

сайта регламенту представления информации на Сайте, требованиям 

Отдела по обеспечению безопасности, по решению руководителя Отдела 

доступ с Сайта к специализированному сайту может быть закрыт до 

устранения причин ограничения доступа.

3.5. Отдел обеспечивает качественное выполнение всех видов работ, 

непосредственно связанных с функционированием Сайта: разработку и 

изменение дизайна и структуры, размещение новой, архивирование и 

удаление устаревшей информации, публикацию информации, 

разработку новых страниц, реализацию политики разграничения доступа 

и обеспечение безопасности информационных ресурсов.

3.6. Отдел осуществляет консультирование и координацию деятельности
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Ответственных, а также других сотрудников Колледжа, 

заинтересованных в размещении информации на Сайте, по реализации 

технических решений и текущим проблемам, связанным с 

информационным наполнением соответствующего раздела (подраздела).

3.7. Непосредственное выполнение работ по размещению информации на 

Сайте, обеспечению ее целостности и доступности, реализации правил 

разграничения доступа возлагается на группу сопровождения Сайта 

(далее -  Администраторы), которая назначается руководителем Отдела.

3.8. Информация, готовая для размещения на Сайте, предоставляется в 

электронном виде Администраторам, которые обеспечивают ее 

размещение в соответствующем разделе (подразделе). Форматы 

подаваемой для размещения электронной информации определяют 

Администраторы. Материал, предоставленный не в надлежащем 

формате, на Сайте не размещается.

3.9. В случае изменения информации, обновленная информация должна 

быть предоставлена Администраторам и размещена на Сайте не позднее 

десяти рабочих дней.

3.10. Информация от подразделений Колледжа и его филиалов о 

предстоящих конференциях, спортивных и культурно-массовых 

мероприятиях (далее -  Мероприятия) и т.п. должна быть предоставлена 

Администраторам не позднее трех рабочих дней до начала их 

проведения. Информация по итогам проведенных Мероприятий должна 

быть предоставлена Администраторам не позднее пяти рабочих дней 

после окончания Мероприятия.

3.11. Администраторы имеют право вносить редакционные изменения в 

информационное содержание разделов (подразделов) Сайта по 

согласованию с Ответственными.
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3.12. Руководители подразделений Колледжа, его филиалов и 

Администраторы могут вносить предложения по развитию структуры, 

функциональности и информационного наполнения Сайта по

соответствующим разделам (подразделам), если изменения не 

противоречат нормативным документам в п.3.2.

3.13. Текущие изменения структуры Сайта осуществляют Администраторы 

по согласованию с руководителем Отдела. Изменения концептуального 

характера согласовываются с директором Колледжа.

3.14. Требования к специализированным сайтам Колледжа:

• требования, которыми руководствуются Подразделения 

Колледжа, имеющие свой сайт, не должны противоречить 

настоящему Положению.

• информация, представленная на специализированных сайтах, не 

должна противоречить или искажать информацию, 

представленную на Сайте.

• подразделение несет ответственность за своевременность,

актуальность и достоверность информации на своем

специализированном сайте.

4. Ответственность должностных лиц

4.1. Ответственность за сайт филиала несет руководитель филиала.

4.2. Руководитель филиала определяет ответственных лиц, согласно 

Приказу «О закреплении ответственных лиц за заполнение и 

актуализацию разделов официального сайта».

4.3. Ответственность за своевременность размещения информации на Сайте 

несет руководитель Отдела и Администраторы; за актуальность,

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение
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полноту и достоверность информации на Сайте несет Ответственный.

4.4. Ответственность за техническое сопровождение Сайта несут 

Администраторы, которые обеспечивает:

• своевременность размещения предоставленной информации;

• выполнение необходимых программно-технических мероприятий 

по обеспечению целостности и доступности информационных 

ресурсов, предотвращению несанкционированного доступа к 

Сайту;

• консультирование сотрудников Колледжа и его филиалов в 

соответствии с пунктом 3.7 настоящего Положения.

5. Осуществление взаимодействия с пользователями

5.1. Любое заинтересованное лицо может связаться с Администраторами 

Сайта, либо с Ответственными и внести предложения по развитию 

структуры, функциональности и информационного наполнения Сайта.

5.2. Администраторам, Ответственным и сотрудникам, поддерживающим 

специализированные сайты, необходимо отвечать на запросы 

пользователей Сайта в течение трех дней. Если пользователь обращается 

к Администраторам по вопросам, связанным с информационным 

наполнением Сайта (недостаточность, неточность, отсутствие 

информации, грамматические ошибки и т.д.), Администраторы 

перенаправляют запрос к Ответственному по данному разделу Сайта 

(специализированного сайта), которому необходимо устранить 

недостатки и уведомить Администраторов.

6. Контроль за исполнением обязанностей

6.1. Контроль за исполнением обязанностей Администраторов возлагается
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на руководителя Отдела.

6.2. Контроль за исполнением обязанностей Ответственных в филиалах 

осуществляет руководитель филиала.

6.3. Общая координация работ по развитию Сайта и программно

техническому сопровождению Сайта возлагается на руководителя 

Отдела.

7. Заключительные положения

7.1. В данное Положение могут вноситься изменения и дополнения, 

не противоречащие действующему законодательству РФ.
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